Банковский кассир-операционист

Описание профессии:

   Банковский кассир-операционист — специалист, осуществляющий в банке операции с денежными средствами частных и юридических лиц. Работа техническая, требует исполнения должностных обязанностей согласно строго установленным инструкциям и правилам оформления документов. Кассиры-операционисты в банке осуществляют операции по приему, учету, выдаче и хранению денежных средств: это может быть оформление перечисления денежных средств, внесение вкладов, выдача наличных, осуществление обмена валюты. Принятые денежные знаки кассир-операционист должен сдавать в установленный срок, оформив операционную документацию дня и отразив проведенные операции в кассовой книге.

   Для того чтобы работать кассиром-операционистом в банке, достаточно закончить специализированные курсы.
Место работы:
Банки.

Профессиональные навыки:

знание инструкций ЦБ РФ;

знание систем платежей;

определение подлинности денежных знаков;

осуществление денежных переводов, выплат, платежей, взносов наличными;

ведение кассовой книги по операционной деятельности;

пользователь ПК;

владение специализированным программным обеспечением.

Дополнительные особенности:
   В работе кассира-операциониста важна скорость и крепкие нервы. Частные клиенты и представители юридических лиц толпятся в очереди у окошечка и ждут, когда же их наконец обслужат. Попить чай можно только в строго установленные перерывы, поболтать по телефону совсем некогда. Приходится быстро-быстро стучать по компьютерным клавишам и при этом быть предельно внимательным: не припечатать к сумме лишний нолик или чужеродную цифру в реквизите.

