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	УТВЕРЖДЕНО
приказом директора
 МОУ ДПО ЦРО
от __________№ _________
	
	


г. Саянск

ПРАВИЛА

приема, перевода и отчисления, обучающихся 

1.	Общие положения
1.1 Правила приема, перевода и отчисления обучающихся муниципального образовательного учреждения дополнительного образования «Центр развития образования города Саянска» (далее – Правила) разработаны в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273 «Об образовании в Российской Федерации», Уставом муниципального образовательного учреждения дополнительного профессионального образования «Центр развития образования города Саянска».
1.2.	Настоящие Правила регламентируют порядок приема, перевода и отчисления обучающихся муниципального образовательного учреждения дополнительного профессионального образования «Центр развития образования города Саянска» (далее - Учреждение).
1.3.	Учреждение осуществляет в установленном законодательством Российской Федерации порядке следующие виды дополнительной деятельности:
· реализация дополнительных общеобразовательных программ:
1.4. Прием обучающихся в Учреждение осуществляется независимо от пола, расы, национальности, языка, происхождения, места жительства, отношения к религии, убеждений, принадлежности к общественным организациям (объединениям), социального положения.
1.5. Расписание занятий составляется для создания наиболее благоприятного режима труда и отдыха учащихся, администрацией Учреждения с учетом пожеланий обучающихся, родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся и их возрастных особенностей.
2.	Организация приема детей в Учреждение
2.1. Учреждение организует работу с детьми преимущественно от 7 до 18 лет.
2.2. Запись в Учреждение осуществляется в течение всего календарного года; при ограниченном количестве мест, преимущество имеют дети и подростки, обратившиеся на начало учебного года. 
2.3. Прием и зачисление детей осуществляется ежегодно на основании письменного заявления родителей (законных представителей) и оформляется приказом Директора.
2.4. Прием на первый год обучения проводится на общих основаниях.
2.5. Учащиеся, освоившие в полном объеме дополнительные общеобразовательные программы, переводятся на следующий год обучения. 
2.6. Для зачисления ребёнка в Учреждение родители (законные представители) представляют следующие документы:
–	заявление о приёме на имя руководителя Учреждения, либо заявление воспитанника, достигшего возраста 14-ти лет, с согласия родителей (законных представителей);
–	согласие родителей (законных представителей) на обработку персональных данных;
–	договор о предоставлении платных услуг.
2.6.	При приеме в Учреждение педагог обязан ознакомить обучающихся и их родителей (законных представителей) с лицензией на право ведения образовательной деятельности, Уставом Учреждения, общеобразовательной программой.
2.7.	В случае снижения фактической посещаемости в течение учебного года группы должны быть объединены или расформированы. 
2.8.	Учреждение вправе отказать в приёме в случае:
– отсутствия одного из документов, указанных в пункте 2.5. настоящих Правил;
– при отсутствии свободных мест в Учреждении.
[bookmark: _GoBack]3.	Правила отчисления
3.1.	Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением обучающегося из Учреждения:
- в связи с получением образования (завершением обучения);
- по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося;
- по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и организации, осуществляющей образовательную деятельность, в том числе в случае ликвидации организации, осуществляющей образовательную деятельность;
- в случаях, связанных с грубым нарушением Устава в части осуществления деятельности по реализации дополнительных общеобразовательных программ.
3.2.	Отчисление обучающихся оформляется приказом директора Учреждения.
3.3. По ходатайству родителей (законных представителей) отчисленный ребёнок может быть восстановлен в объединении.
